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L'ALSH « les: p'tits filous » a ouvert ses portes en 2004. Il s'agit d'un Accueil de Loisirs Sans Hébergement qun
accueille les enfants scolarisés jusqu'a 14 ans avec un effectif maximum de 50 enfants.
Il est situé sur la commune de Rouffignac Saint Cernin de Reilhac et accueille une population rurale venant de tous
les milieux sociaux et des villages alentours. L'ALSH est géré par la Communauté de communes de la vallée de
I'homme située 28 avenue de la forge, 24620 Les Eyzies.

L'ALSH est placé sous la responsabilité de Nathalie Pivost, coordinatrice politique jeunesse.

f

Il est déclaré aupres de la DRAJES (Délégation régionale académique a la jeunesse, d I'engagement et aux sports).

Capacité d'accueil

' _Ma.’reénelle’sf:flt’j.
_Elémentaires : 24
Collégiens : 8
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Le réglement intérieur rappelle toutes les modalités d'organisation, de gestion administrative et
financiere de I'ALSH. Le responsable Iégal de |'enfant adhére au projet en signant le fonctionnement
du centre.

Les inscriptions | :.é i)
Elles sont gérées par la directrice. h o

Les repas : : _
Ils sont préparés dans la cantine scolaire par notre agent de cuisine. Ils sont établis en accord avec
la directrice.

Les transports :

Les sorties s'effectuent en bus par une société de transports ou par les mini-bus prétés par la
mairie.

La communication :

Le projet éducatif, le projet pédagogique, ainsi que tous les documents nécessaires au
fonctionnement de I'ALSH (réglement intérieur, plannings, menus ...) sont a la disposition des familles
sur le site internet et le facebook de la communauté de communes. ‘
Un panneau d'information est installé a I'entrée de I'ALSH.

Le budget : _

Un budget de fonctionnement et d'investissement est alloué & I'Accueil de Loisirs chaque année. Les

principales lignes budgétaires en fonctionnement sont les suivantes :
- - Les animations

™ 4OF AN
- Les transports C’ e ©

- La pharmacie w L '
- Les fournitures pédagogiques S W - e
- Les fournitures de petit équipement ©c

Les lignes budgétaires en investissement permettent de renouveler le matériel et les jeux de
I'ALSH.




Un espace bien pensé structure, rassure I'enfant. L'aménagement des lieux d'accueil et d'animation
est essentiel. De par la fonction polyvalente des salles, il est nécessaire d'adapter les locaux. La
notion d'appropriation des espaces par I'enfant est importante. Pour cela, les aménagements :

-Sont composé de différents poles d'activités pour, soit développer les supports d'animation, soit
permettre a I'enfant de choisir son activité.

* Permettent un accueil plus individualisé de |'enfant.

- Sont modulable.

- Favorisent la participation de I'enfant.

* Aident a I'émergence d'idées d'activités qui vont enrichir le milieu.

- Facilitent des relations plus conviviales.

* Permettent la possibilité d'étre seul, d'étre tranquille.

+ Permettent de gérer un petit groupe d'enfants pendant les activités manuelles.

Le batiment comporte une salle d'accueil, une salle d'activités, une salle de motricité, un bureau, des
sanitaires adaptés a I'dge des enfants, d'une salle de sieste, d'un réfectoire et d'une salle de réserve.

Les adolescents ont un espace qui leur est propre dans un batiment annexe de I'école. Cet espace est
composé d'une salle d'activités, d'une cuisine, de sanitaire et d'une salle de repos. .
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A l'extérieur : . B )

-Une petite cour pour les maternelles
-La cour de I'école Pierre Khatine est mise a disposition
-Un terrain de basket en face du centre
-Une salle ESES qui est réservée lors des vacances
-Un terrain de foot / A
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1 Directrice,
Céline

| Responsable de son bon fonctionnement
et garante de la sécurité physique et
morale des enfants et du personnel

- Veille au respect du projet pédagogique

- Organise les sorties et coordonnent les activités

- Assure les relations avec les personnels, les
partenaires extérieurs et les différents services de la
communauté de communes.

Avec les animateurs

- Forme et évalue

- Motive, met en avant les capacités et
compétences de chacun

- Transmet les informations données par les
parents

Avec les familles

- Ecoute et rassure

- Informe sur les modalités d’inscriptions et de
fonctionnement, les besoins particuliers pour
une sortie...

Pour les familles

- Participe a l'élaboration de différents
documents : plaquette d’informations,
plannings d’activités, protocoles covid...

Les ammafeur's

Anlmateu rs contractuels d|plomes BAFA ouv." ;
equwalent(Ophehe Sandrme) ‘ :
Animateur ( Anais ) LT,

Animateurs stagiaires (Oihan,...)

Mission

Avec les enfants

- Ont l'obligation de surveillance

- Respectent la réglementation

- Sont a l’écoute et bienveillants

- Montrent 'exemple : langage, tenue,
attitudes...

- Sont inventifs et dynamiques.

- Accueillent et animent, ils proposentet
organisent des activités en fonction des v
demandes, de I'age, de la fatigue des enfants

Avec les familles

- Rassurent

- Ecoutent

- Communiquent et recueillent les mformatnons
importantes

Avec ses collegues

- Participent au projet pedagoglque

g Communlquent s’entraident et se respectent
- Participent aux réunions et sont force de
proposmon

-Parﬂcupe a la vie collec‘rlve de IALSH
-Assure le service de restauration




12h- 13h :
repas

_Témps libre :

13h-13h30 : Maternelles
13h-14h :Elémentaire

V,Temps calmes :

Sieste maternelle
Elémentaires : 14h 14h45
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Des réunions de préparation ont lieu pour les animateurs avant chaque per'lode de fonchonnemem‘ pour :
- Rencontrer I'ensemble de I'équipe

- S'approprier le projet pédagogique

- Connaitre l'organisation et le fonctionnement de I'ALSH

- Prendre connaissance des différents protocoles (COVID, plan Vigipirate...)

- Elaborer en équipe les plannings d'activités

Evaluation des équipes

Les animateurs qui effectuent leur stage pratiqgue BAFA ont un entretien & mi-parcours suivi d'une évaluation
finale. L'évaluation porte sur : étre a I'écoute des enfants, garantir leur sécurité physique et mor'ale gérer un
temps d'activité, adapter Iachvn're d la tranche d'dge...

Aprés chaque période de fonctionnement les anirn'afeur's sont évalués sur :

- leur investissement et leur implication sur les différents temps de la journée.

- tre force de proposition, anticiper et préparer ses activités et jeux en rapport avec le théme.

- avoir un esprit d'équipe, d'entraide et d'écoute auprés de ses collegues.

- disponibilité, écoute et bienveillance auprés des enfants, des familles et des equnpes Les animateurs peuvent
étre regus individuellement sur des temps formels ou informels...

Evaluation de la structure

Evaluation quantitative :

Un bilan est effectué pour chaque période de fonctionnement lors des réunions de service en présence de la
directrice de 'ALSH et de la responsable du service.

La fréquentation de 'ALSH est communiquée et discutée : nombre d'enfants inscrits et nombre d'enfants
présents...

Evaluation qualitative :

La directrice et les animateurs restent a I'écoute des retours faits par les familles et en.tiennent compte du
mieux possible. :



Les
P'tits filous

Accueil de loisirs
Rouffignac

NOTRE
PROJET

PEDAGOGIQUE

Citoyenneté

L'enfant
acteur de son
temps de loisirs

Autonomie

Loisirs &
découvertes

L ‘enfant

et sa famille
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Les intentions éducatives développées dans le projet éducatif :

 Favoriser |'accés & |'offre éducative, a la culture et aux loisirs pour tous afin de promouvoir |'égalité d'acces.

* Poursuivre la pratique d'activités éducatives permettant le développement de nouvelles compétences et la
responsabilisation des enfants.

e Accompagner les enfants dans |'apprentissage de la citoyenneté et dans le respect des valeurs tel que le
respect.|'écoute et le partage.

e Renforcer la communication et favoriser |'échange avec les familles

* Assurer la continuité, la complémentarité et la cohérence des différents temps éducatifs a travers une
coopération r'enfor'cee entre les acteurs.

s | Vallie
tits filous | ¥
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Priorités choisies par |' équipe :

1.Respect du rythme de vie des enfants en temps de loisirs :

Notre ALSH fonctionne les mercredis et vacances scolaires, hors vacances de noél, les enfants sont accueillis
dans un cadre agréable, spacieux que I'on aménage et décore en fonction des périodes. Bien que le centre se
situe dans |'école, il est important pour nous que I'enfant différencie son temps de loisirs du temps scolaire.

Un rythme adapté grdce aux arrivées et départs échelonnés :
Cela permet aux enfants qui le peuvent de dormir davantage. Certains enfants ont besoin de plus de temps le
matin pour démarrer la journée ; l'accueil s'effectue dans une ambiance calme et rassurante ot chaque enfant

choisit de jouer, de lire....

La liberté de choix :

Dans la journée un panel d'activités est proposé. Il permet a chaque enfant de choisir celle qui lui plait et dans
laquelle il peut pleinement s'épanouir.

En fonction de son envie il choisit d'y participer ou non. Il a donc la possibilité de lire, Jouer aux jeux de
société... ou de ne rien faire.

Les sorties et activités sont adaptées aux besoins des enfants, a leur capacité, a leur rythme et a leurs envies.
Nous prenons le temps d'échanger avec eux afin de répondre au mieux a leurs souhaits.

Le respect de ses besoins physiologiques :

Le temps de vacances est aussi celui du repos. Beaucoup d'enfants ont un rythme effréné durant la période
scolaire.

Les plus jeunes peuvent bénéficier d'un véritable temps de sieste aprés le repas.

Le lever est échelonné afin de permettre a chaque enfant de se reposer autant qu'il le souhaite

Nous mettons en place des activités adaptées, selon les différents moments de la journée en alternant, temps
calmes et temps ol ils se dépensent.

Des temps libres en intérieur et extérieur ol I'enfant est en autonomie:

Il a besoin de ces temps moins « structurés » car toute la semaine, I'enfant est fréquemment stimulé et
sollicité.

Ce sont des moments importants ot |'enfant peut se retrouver seul ou avec ses copains pour discuter, faire un

jeu, un foot, dessiner ...

L'animateur reste disponible et a I'écoute de chaque enfcm‘r II assure la sécurité du groupe et joue avec eux

s'ils le souhaitent. :

Les espaces sont pensés et aménagés afin d'étre agréables et accueillants : coin lecture, jeux d'imitation pour
les plus jeunes (dinette, voitures...)..

Les enfants ont la possibilité d'évoluer librement dans ces espaces sécurisés et sécurisants avec des regles
¢tablies et des repéres clairs,

Du matériel pédagogique est mis a disposition : jeux de société, matériel créatif, jeux extérieurs ; il est
régulierement renouvelé ou complété.
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2. Socialisation et autonomie des enfants

Les accueils de loisirs sont un lieu d'apprentissage de la vie en collectivité.

L'enfant est accueilli dans un groupe, cela implique qu'il existe un cadre, des régles mises en place. Ces régles
sont élaborées avec les enfants : que peut-on faire ou ne pas faire ?

Afin qu'elles soient connues de tous, des outils sont mis en place, par exemple des pictogrammes affichés.

Ce travail est effectué a chaque période de vacances ou plusieurs fois dans I'année pour I'accueil des mercredis.

Les enfants sont amenés d participer a la vie quotidienne : mise en place des activités, rangement, nettoyage...
Les lieux sont aménagés afin que I'enfant puisse étre le plus autonome possmle jeux asa porfee robinets plus
bas pour les plus jeunes, mobilier adapté a la taille des enfants...

L'animateur est présent pour accompagner I'enfant dans les gestes quotidiens : s'habiller, se chausser, manger
seul, se servir...
Il doit montrer I'exemple et au besoin apprendre a I'enfant & Ie faire seul.

L'enfant est responsabilisé, il est amené a faire ses propres choix et a les assumer.
Exemples : - J'ai choisi mon activité donc je reste jusqu'a ce que I'animateur m'autorise a faire autre chose
- J'ai renversé mon verre d'eau, je nettoie.

Bien-étre et bienveillance

Nous souhaitons un ALSH ouvert a tous les enfants quelles que soient leurs différences.
Nous veillons a ce que chaque enfant trouve sa place dans le groupe en prenant en compte ses besoins, ses
envies.

Tout au long de la journée, les animateurs assurent la sécurité physique et affective de I'enfant par leur
présence, leur disponibilité, leur capacité d'écoute, leur respect de l'autre, bienveillance et vigilance.
L'enfant doit étre encouragé a chaque instant et &tre reconnu dans ses compétences quelles qu'elles soient.

Des temps d'échanges en groupe sont organisés dans la journée, au minimum le matin aprés l'appel, durant le
temps calme et le soir pendant le go(ter.

Ils sont organisés dans un climat calme et convivial, rassurant pour les enfants. L'enfant peut s'exprimer
librement sur son humeur, son ressenti de la journée...

Les animateurs tiennent compte de ce retour afin de pouvoir adapter la journée ou celle a venir.




4. Faire découvrir le territoire et son environnement:

La volonté de la communauté de communes est de s'engager a préserver la biodiversité de notre territoire, il
est donc important pour nous de mettre en place des actions afin de sensibiliser les enfants a découvrir et
respecter leur environnement. '

Nous mettons an place des actions ou des activités, seuls ou avec des partenaires locaux et des intervenants
pour que |'enfant et le jeune soient capables d'identifier les différentes espéces de la nature, de comprendre
la notion d'écosystéme, de participer a la sauvegarde de la nature et de limiter son impact sur les milieux
naturels.

5. Maintien du lien de qualité avec les familles, les enfants et les équipes

Nous attachons & maintenir un lien étroit avec les familles.

Le temps d'accueil du matin et du soir :

Il est assuré par un animateur qui rencontre les familles. Cela lui permet d'accueillir chaque enfant
individuellement, de faciliter et d'accompagner la séparation avec leurs parents, notamment des tous petits.
L'animateur prend en compte les informations données par les parents et les inscrits sur un carnet de liaison
afin que tous les animateurs en prennent connaissance & leur arrivée.

Le lien avec les enfants :

La directrice est souvent présente sur les groupes. Elle participe aux temps d'échanges et aux sorties afin de
connaitre les enfants et de partager leur quotidien.

Il est important que les enfants nous connaissent et identifient notre réle.

Nous sommes a leur écoute et a leur disposition sur ces différents femps ou dans notre bureau.

Le lien avec les familles :

A partir des outils d'information et de communication :

- Site internet et facebook

- Affichage a l'entrée

A partir des temps de rencontre :

- Accueil téléphonique ou sur rdv des familles

- Visites de la structure pour les familles qui le souhaitent

- Temps conviviaux mis en place comme le barbecue des familles pendant les vacances d'été
Les réunions avec le personnel :

- Réunions régulieres avec les équipes du mercredi

- Réunions de préparation avec I'équipe d'animation avant chaque période de vacances scolaires
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\ES ACTIVITEs

‘Les activités, les projets :

Les activités ou les projets proposés sont en rapport avec une thématique, celle-ci est choisie par I'équipe
d'animation ou par les enfants pour chaque période de vacances ou les mercredis de chaque trimestre.

Les projets peuvent s'inscrire sur un trimestre ou sur l'année

Les activités s'appuient également sur les ressources locales du territoire en fonction de la thématique et du
projet. :

Elles sont adaptées en fonction des capacités et des attentes des enfants :
- durée, technicité et matériel adaptés a I'dge _
- choix entre plusieurs activités : I'enfant est libre de participer ou non.

L'activité doit Etre présentée de maniére ludique par les animateurs et donner envie. Elle sera préparée a
I'avance, un exemple de réalisation est montré aux enfants.

Les activités peuvent Etre libres, en autonomie ou structurées, préparées et proposées par I'animateur. Il
existe différentes fagons d'animer : laisser faire, donner a faire, faire faire et faire avec. Nous demandons d
nos animateurs d'alterner ces différentes méthodes.

15
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Le projet pédagogique évoluera en fonction des enfants, des familles et des équipes qui le feront vivre.
Il sera également adapté en fonction du contexte social, sanitaire et économique ou encore de 'actualité.

Une évaluation du projet pédagogique sera effectuée régulierement, nous amenant ainsi @ nous questionner sur
nos pratiques professionnelles. ‘

La direction du service ALSH souhaite poursuivre son engagement afin de faire vivre, connaitre, développer et
dynamiser ce lieu dédi€ a la jeunesse.

16



Q:@g\eme,,, |

Reglement intérieur

Fonctionnement

Responsabilité
générale

Conditions d'accueil
et d'inscription

Modalités
d'inscription et de
paiement

- L' ALSH est ouvert, pour les enfants de 3 a 14 ans, les mercredis et
pendant les vacances scolaires du lundi au vendredi. Les horaires du matin
sont de 8h30 a 18h30.

- Le repas et le golter sont fournis.

+ L'accueil se fait de 8h30 a 9h30 et le départ a partir de 16h30.

- En cas d'activité exceptionnelle, sortie ou journée pique-nique, le respect
de I'horaire de rendez-vous est exigé, le bus partira a I'heure prévue.

‘Un enfant ne peut quitter les lieux qu'en compaghie de son responsable
légal ou d'une personne diiment mandatée par autorisation écrite des
parents. Une piéce d'identité sera exigée. ’
-L'autorisation & se rendre seul au domicile doit &tre mentionnée sur la
fiche d'inscription. :

-Tout parent ou responsable légal reprenant exceptionnellement son enfant
avant |'heure de sortie doit signer une décharge de responsabilité.

‘En dehors des horaires d'accueil, les enfants ne sont plus sous la
responsabilité de I'Accueil de Loisirs.

* Remplir un dossier d'inscription.

- Le dossier est pris en compte dés lors qu'il est complet.

*Fiches d'inscription et sanitaire.

-Piéces a joindre : attestation d'assurance « responsabilité civile »,
notification CAF ou MSA, N° sécurité sociale, carnet de santé (les vaccins:
doivent €tre a jour).

‘Le prix a la journée et & la demi-journée avec repas est calculé selon le
quotient familial des familles.

- La réservation par téléphone est proscrite.

-En cas d'absences non justifiées, les journées réservées seront facturées
sans prestation sociale.
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Détérioration,
perte, vol d'objets
personnels de
valeur

Assurance

Conseils pratiques

*Autorisation de soins

*nécessaires en fonction de I'état de I'enfant. (Cf. dossier d'inscription et
fiche sanitaire). Il sera tenu compte des informations inscrites sur la fiche
sanitaire de I'enfant. Les parents ont pour obligation de signaler tout
traitement ou allergie sur cette derniére.

- Maladies, traitements médicamenteux

:Les enfants ne seront pas accueillis en cas de maladie contagieuse ou de
fievre. :

-L'équipe d'animation n'est pas habilitée a délivrer des médicaments a
I'enfant.

*Un protocole d'accueil spécifique peut €tre étudié ala demande des
familles dans le cas de longue maladie ou d'allergies.

*Poux ;
-Afin d'éviter toute propagation, les enfants porteurs de poux non traités
ne seront pas acceptés.

-Les Responsables de I'ALSH ont la possibilité de refuser :

-Les enfants qui perturbent gravement le centre par leur comportement,
leurs manquements répétés aux regles de vie collective, aprés avoir étudié
avec la famille toutes solutions possibles.

* Le non-respect de ce réglement.

N

Il est demandé aux enfants de ne pas amener d'objets personnels sur les
accueils (Jouets, consoles, téléphone portable...). En cas de vol ou
degradahon le centre se décharge de toutes responsabilités.

Cependant pendant les vacances, les enfants ont le droit d'apporter leur
vélo, trottinette ou encore leur skateboard. Ces objets sont personnels et
ne devront en aucun cas &tre prété. Le port du casque est obligatoire dans
I'enceinte du centre.

‘L'enfant qui fréquente I'ALSH doit bénéficier d'une assurance
responsabilité civile.

-cas d'accident au cours de l'activité, le responsable prend toutes les
mesures nécessaires a la sécurité de I'enfant et se charge des déclarations
reglementaires.

‘Les frais d'hospitalisation et médicaux seront remboursés a la famille par
leur caisse d'assurance maladie et leur mutuelle.

-Il est conseillé aux parents de marquer les vétements de leurs enfants, de
vérifier qu'ils n'emportent pas d'objets de valeur, d'argent de poche, de
bijoux ou d'objets dangereux

18



Aucun comportement violent (verbal ou physique) n'est toléré au sein des
* accueils entre enfants-enfants, enfants-adultes et adultes-adultes.
: Tout enfant présentant un comportement violent risque d'étre sanctionné.
Violence La sanction pourra aller de I'avertissement oral au renvoi temporaire ou
définitif de I'enfant.
Tout adulte responsable de mauvais traitement envers un enfant risque des
poursuites penales

Tenue Il sera demandé a I'ensemble de I'équipe pedagoglque d'avoir une tenue
vestimentaire vestimentaire adaptée a la fonction.

Il est interdit de consommer de |'alcool et de fumer dans |'enceinte du
centre. En cas de manquement au réglement, la personne sera exclue.
Les téléphones portables sont fortement déconseillés et leur utilisation
limitée pendant les temps collectifs.

Alcool, tabac, Il est aussi demandé aux membres de I'équipe d'utiliser leurs téléphones
téléphone portable portables dans le cas d'une utilisation fonctionnelle. De plus, il est
formellement interdit de prendre des photos avec les téléphones
portables ou avec les appareils photo personnels. Les photos qui doivent
Etre prises durant les accueils seront uniquement accordées par un
membre de la direction.

Bien s(r en plus de ces quelques points, chacun est tenu de respecter le réglement intérieur du centre
et est tenu au secret professionnel.
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